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PROGRAMMA SVOLTO

DOCENTE

L

‘ Combi Federico

| DISCIPLINA

| Area Tecnico Professionale: Competenza digitale
|

i CLASSE | 2°C leFP

Argomenti trattati:

L’AMBIENTE DI LAVORO MICROSOFT EXCEL

OPERAZIONI DI BASE SUI
DOCUMENTI

Creazione di un nuovo documento, salvataggio dei documenti

Linterfaccia grafica e la barra multifunzione
Le impostazioni di base del programma

OPERAZIONI DI BASE SU! | Salvare un foglio elettronico
DOCUMENTI Selezionare una riga/colonna
Modificare la larghezza delle colonne
Modificare I'altezza delle righe
FORMULE :::f;u;le mc:.ter;;it.ic.he pn‘nfi,:'aﬁ

MATEMATICHE fernlaen. i relativi e assoluti
Le funzioni
Tipi di grafici

GAFIC] Creazionz ¢ modifica di un grafico

Spostare, ridimensionare e cancellare un grafico
Formattare gli elementi del grafico

L’AMBIENTE DI LAVORO MICROSOFT POWER POINT

LAVORO DEL

OPERAZIONI DI BASE SUT Creazione di un nuovo documento, salvataggio dei doc nti
DOCUMENTI g aggio ae umenti
TRODUZIONE ) _
ﬁ:.f!_VL’A MBIENTE DI introduzione all'ambiente di lavoro del programma PowerPoint

La struttura organizzativa della Barra Multifunzione di PowerPoint.




PROGRAMMA
POWERPOINT

L'elemento base di PowerPoint: la diapositiva. Caratteristiche generali,
impostazione e formattazione.
Impostare la presentazione e organizzare le diapositive.

LA STRUTTURA DELLE

La struttura delle presentazioni
Tipi di presentazioni. Scelta fra i modelli presenti nel programma o
scaricabili da internet.

PRESENTAZIONE Layput delle diapositive caratteristiche e applicazione.
Sommari testuali e inserire collegamenti ipertestuali nelle presentazioni.
Introduzione alla personalizzazione delle presentazioni
Gestire le transizioni fra le diapositive, impostare intervalli e metodi della
MULTIMEDIA transizione.

Programmare percorsi e ordine di visualizzazione delle diapositive.

PUBBLICARE IL LAVORO

Pubblicazione web, creazione di pdf e stampa delle presentazioni.

!

Approfondimenti anche in riferimento all’ Educazione civica:

SICUREZZA IN RETE

Protezione del PC e dei dati personali in rete;
Videodipendenza, cyberbullismo e altri pericoli della rete

)

ATTIVITA DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA SVOLTE NELL’ANNO SCOLASTICO

TIPOLOGIA OGGETTO LUOGO

Progetti ed iniziative |Alternanza Scuola Lavoro (232 Ore) Aziende del Territorio

Colico, el C|7/2054
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